
 

 
HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN   NH ĐỒNG  H   

  N P  N   O N          Q        

         N  N  N   N TỈN  

 

  N    A XÃ       Ủ N  ĨA   ỆT NAM 

 ộc lập – Tự do –  ạnh phúc 

 

Số:           /QĐ-VP Đồng Tháp, ngày         tháng 01 năm 2024 

 

 

Q YẾT  ỊN  

 ề việc ban hành Nội quy cơ quan   n ph n   oàn đại bi u Qu c hội  

và  ội đ n  nh n d n tỉnh   n  Tháp 

 

 
 

   N    N P  N   O N   Q       N  TỈN    N  T  P 
 

 Căn cứ Nghị quyết số 1004/2020/UBTVQH14 của Ủy ban Thường vụ 

Quốc hội về việc thành lập và quy định vị trí, chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, 

cơ cấu tổ chức của Văn phòng Đoàn đại biểu Quốc hội và Hội đồng nhân dân 

cấp Tỉnh; 

Căn cứ Nghị định số 04/2015/NĐ-CP ngày 09 tháng 01 năm 2015 của 

Chính  phủ về thực hiện dân chủ trong hoạt động của cơ quan hành chính nhà 

nước và đơn vị sự nghiệp công lập; 

Căn cứ Chỉ thị số 05/2008/CT-TTg ngày 31tháng 01 năm 2008 của Thủ 

tướng Chính phủ về việc nâng cao hiệu quả thời gian làm việc của cán bộ, công 

chức, viên chức nhà nước; 

Căn cứ Chỉ thị số 26/CT-TTg ngày 05 tháng 9 năm 2016 của Thủ tướng 

Chính phủ về việc tăng cường kỷ luật, kỷ cương trong các cơ quan hành chính 

nhà nước các cấp; 

Căn  cứ Quyết định số 1847/QĐ-TTg ngày 27 tháng 12 năm 2018 của Thủ 

tướng Chính phủ về việc phê duyệt Đề án Văn hóa công vụ; 

Căn cứ Chỉ thị số 10/CT-UBND ngày 28 tháng 6 năm 2013 của Chủ tịch 

Ủy ban nhân dân Tỉnh về việc cải tiến lề lối làm việc; 

Theo đề nghị của Trư ng phòng Hành chính, Tổ chức, Quản trị thuộc 

Văn phòng Đoàn Đại biểu Quốc hội và Hội đồng nhân dân Tỉnh,  

Q YẾT  ỊN : 

 iều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này Nội quy cơ quan   n 

ph n  Đoàn Đ i  i u Quốc hội và Hội đồn  nh n   n t nh Đồn   háp (kèm 

theo Nội quy cơ quan). 

 iều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành k  từ n ày ký.  

 



 

 

 iều 3.  rưởn  ph n  Hành chính,  ổ chức, Quản trị;  rưởn  các phòng 

chuyên môn, côn  chức, n ười lao độn  cơ quan và tổ chức, cá nh n có liên quan 

chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./. 
 

Nơi nhận:    N    N P  N  
- Như Đi u 3;   
- Lãnh Đ o Đoàn ĐBQH   nh;  
-  hườn   rực HĐND   nh; 

- Các Ban HĐND   nh; 

- Lãnh đ o   n ph n ; 

 

- Lưu: VT.  
 Mai N  c  inh 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN   NH ĐỒNG  H   

                                 

                          

 

  N    A XÃ       Ủ N  ĨA   ỆT NAM 

 ộc lập - Tự do -  ạnh phúc 
 

  

N   Q Y 
 Ơ Q AN   N P  N   O N          Q        

         N  N  N   N TỈN    N  T ÁP 

(Ban hành kèm theo Quyết định số      /QĐ-VP ngày      /01/2024 của Văn phòng 

Đoàn đại biểu Quốc hội và Hội đồng nhân dân tỉnh Đồng Tháp) 

 

 . T Ờ    AN L M   Ệ  

 ừ thứ Hai đến thứ Sáu hàn  tuần:  

- Buổi sán : Bắt đầu từ 07  iờ 00 phút đến 11  iờ 30 phút. 

- Buổi chi u: Bắt đầu từ 13  iờ 30 phút đến 17  iờ 00 phút. 

  .      Ớ   ÔN    Ứ     N ƢỜ  LAO   N  L M   Ệ  

T    Ơ Q AN   N P  N   O N          Q               

  N  N  N   N TỈN    N  T  P 

1. Chấp hành n hiêm túc theo quy định pháp luật v  cán  ộ côn  chức và 

quy chế làm việc cơ quan; làm việc đún   iờ, sử  ụn  có hiệu quả thời  ian làm 

việc.  ran  phục  ọn gàng, lịch sự, man   iày hoặc  ép có quay hậu; đeo thẻ côn  

chức, nh n viên tron   iờ làm việc. N oài  iờ làm việc hoặc các n ày n h  đến cơ 

quan làm việc phải được  hủ trưởn  cơ quan đồn  ý ( hủ trưởn  cơ quan chịu 

trách nhiệm v  quyết định của mình).  

2.  iếp   n, tiếp khách đến liên hệ côn  việc phải  n cần lịch sự;  iải quyết 

côn  việc theo đún  chức n n  nhiệm vụ được  iao và đún  theo quy định pháp 

luật hiện hành.  ron  trườn  hợp khách đến liên hệ việc riên  (cá nhân) phải tiếp 

đún  nơi quy định và khôn  làm ảnh hưởn  đến côn  việc của cơ quan, đồn  

n hiệp. 

3. Gươn  mẫu thực hiện nếp sốn  v n hóa, v n minh lịch sự tron   iao 

tiếp ứn  xử;  iữ  ìn phẩm chất đ o đức của n ười côn  chức Nhà nước; n hiêm 

cấm mọi  i u hiện cửa quy n hách  ịch nhũn  nhiễu   y phi n hà tron   iải 

quyết côn  việc. 

4. Chấp hành tuyệt đối sự ph n côn  của lãnh đ o; thực hiện n hiêm chế 

độ  áo cáo khi vắn  mặt t i nơi làm việc. Giữ  ìn  í mật nhà nước, khôn  man  

hồ sơ tài liệu, các thiết  ị cơ quan có chứa nội  un   í mật nhà nước đi nơi khác 

hoặc cun  cấp thông tin cho tổ chức cá nh n khi chưa được sự đồn  ý của lãnh 

đ o cơ quan. 

5. Chủ độn   iữ mối liên hệ, phối hợp chặt chẽ  iữa các ph n ; hỗ trợ  iúp 

đỡ nhau hoàn thành tốt nhiệm vụ được  iao;  iữ  ìn đoàn kết nội  ộ tron  cơ quan. 

6. Sử  ụn  vật tư, tài sản, thiết  ị cơ quan đún  mục đích và quy trình kỹ 



 

 

thuật; n ắt điện khóa cửa trước khi ra khỏi ph n  làm việc; thực hiện tốt ph n , 

chốn  tham nhũn  và thực hành tiết kiệm chốn  lãn  phí. Chấp hành n hiêm 

ch nh quy định ph n  chốn  cháy nổ;  ảo đảm an ninh trật tự t i cơ quan. 

7. Giữ  ìn vệ sinh ph n  làm việc, khu vực sinh ho t chun  của cơ quan 

s ch, đẹp, an toàn, th n thiện môi trườn . 

8. Khôn  hút thuốc lá t i ph n  làm việc, nơi hội họp; Khôn  được uốn  

rượu  ia và các chất kích thích khác có cồn tron   iờ hành chính,  iờ n h  trưa 

tron  các n ày làm việc và n ày được ph n côn  trực cơ quan. Đến cơ quan 

phải  iữ trật tự chun , đ  xe đún  nơi quy định. 

9. Chấp hành các quy định khác có liên quan theo quy định pháp luật. 

   .      Ớ  TỔ   Ứ ,    N  N  ẾN L ÊN  Ệ  ÔN  T   

1. Khi đến cơ quan liên hệ với ph n  Hành chính,  ổ chức, Quản trị đ  

được hướn   ẫn, khôn  tự ý đi l i nhữn  nơi khôn  có nhiệm vụ, phải đ  

phươn  tiện đi l i đún  nơi quy định; xuất trình   iấy tờ có liên quan đến côn  

việc cần  trao đổi đ  được hướn   ẫn. 

2. Khi đến cơ quan phải mặc tran  phục lịch sự; khôn    y mất trật tự  iữ 

 ìn vệ sinh chun , thực hiện nếp sốn  v n minh nơi côn  sở. 

3.   n  ản hồ sơ thủ tục hành chính phải  iao nhận t i   n thư; tron  

trườn  hợp cần  iải đáp nhữn  thắc mắc sẽ được côn  chức phụ trách chuyên 

môn hướn   ẫn cụ th ; khôn  được tự ý sử  ụn  tài sản cơ quan, tìm kiếm, hồ 

sơ, tài liệu … Khi có nhu cầu  ặp làm việc với Lãnh đ o phải liên hệ trước với 

ph n  Hành chính,  ổ chức, Quản trị đ   áo cáo và sắp xếp. 

4. Khôn  tron  tình tr n  đã uốn  rượu  ia và các chất kích thích khác có 

nồn  độ cồn. 

5.  uyệt đối khôn  được man  theo các lo i vũ khí nhữn  vật  ễ cháy nổ   

vật n uy hi m, hoá chất độc h i vào khu vực cơ quan; thực hiện đún  quy định 

cơ quan khi đến liên hệ côn  tác. 
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